
Panduan e-Learning Bagi Mahasiswa Edisi Kedua, Tahun 2013 | 1  
 

 



Panduan e-Learning Bagi Mahasiswa Edisi Kedua, Tahun 2013 | 2   



Panduan e-Learning Bagi Mahasiswa Edisi Kedua, Tahun 2013 | 3  
 

Daftar Isi 

 

Kata Pengantar ………………………………………………………………………………. 4 

Pendahuluan ………………………………………………………………………………. 5 

Log-in ………………………………………………………………………………. 6-8 

Mata Kuliah ………………………………………………………………………………. 9-11 

Kuis ………………………………………………………………………………. 12 

Forum ………………………………………………………………………………. 12 

Kontak ………………………………………………………………………………. 13 

 



Panduan e-Learning Bagi Mahasiswa Edisi Kedua, Tahun 2013 | 4  

Kata Pengantar 

Assalamu’alaikum Wr.Wb., 
Salam Sejahtera bagi kita semua. 
 
Semoga rekan-rekan mahasiswa selalu dikaruniai nikmat, taufik, dan hidayah dari 
Tuhan Yang Maha Esa dalam melakukan kegiatan belajar mengajar. Tidak terasa, kita 
memasuki tahun ketiga dalam penerapan e-Learning. Alhamdulillah, perangkat 
teknologi ini mulai dapat melengkapi dan membantu proses akademik di Universitas 
Paramadina.  
 
Kami melihat manfaat e-Learning bagi kegiatan akademik dan non-akademik di masa 
mendatang. Sebagai bagian dari Rencana Strategis 2011-2015, kampus kita akan 
semakin cerdas dalam menggunakan teknologi semacam ini. Kecerdasan dalam 
memanfaatkan teknologi diperlukan agar kita tidak larut dalam kecanggihan jargon 
teknis dan gemerlap fungsinya. Di sisi lain, generasi muda harus siap belajar seumur 
hidup agar selalu tanggap terhadap perkembangan teknologi baru dengan segala 
konsekuensinya.  
 
Manfaat teknologi informasi, khususnya e-Learning, adalah keluwesan batas ruang 
dan waktu untuk interaksi dosen dan mahasiswa, serta pengurangan penggunaan 
kertas dan tinta. Alhasil, kita berbagi ilmu pengetahuan, mendorong kemajuan prestasi 
akademik mahasiswa, dan menjalankan fungsi akademik lainnya sekaligus dengan 
menjaga kelestarian lingkungan hidup. 
 
Semoga buku panduan mahasiswa menggunakan Paramadina e-Learning ini dapat 
membantu seluruh civitas akademika dalam memanfaatkan teknologi e-Learning yang 
ada sekarang. Kita akan terus berkembang, sehingga kelemahan selalu ada disana-sini. 
Sebagai lembaga pendidikan tinggi yang progresif, kita akan terus memperbaiki diri 
dari kesalahan dan kelemahan tersebut. 
 
Terima kasih atas perhatian dan kerjasama semua pihak dalam menerapkan e-learning 
di Universitas Paramadina. Selamat berkarya demi  kemajuan bangsa dan negara 
Indonesia.  
 
Wassalamualaikum Wr.Wb., 
 
 
Totok Amin Soefijanto 
Deputi Rektor Bidang Akademik, Riset, dan Kemahasiswaan 
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Pendahuluan 

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi telah mendorong sejumlah 
progresifitas dalam dunia pendidikan. Salah satunya adalah strategi pembelajaran 
berbasis teknologi komputer yaitu e-Learning.  

 Metode e-Learning sangat mendukung implementasi dari paradigma Student-
Centered Learning yang saat ini semakin diperlukan dalam rangka membentuk 
mahasiswa yang lebih mandiri dan disiplin dalam proses pembelajarannya. E-Learning 
mengatasi keterbatasan ruang dan hambatan waktu yang seringkali terjadi dalam 
interaksi antara dosen dan mahasiswa; dan sebaliknya  menyediakan ruang yang luas 
bagi kreatifitas pengajaran dan aktifitas-aktifitas belajar selain tatap muka. Portal e-
Learning merupakan tempat penyimpanan yang memadai untuk sumber-sumber 
pengajaran sekaligus untuk tugas-tugas mahasiswa. Pemanfaatan e-Learning secara 
optimal oleh dosen dan mahasiswa akan meningkatkan kualitas proses pembelajaran. 

 Sejak tahun akademik 2010/2011 Universitas Paramadina mengembangkan 
program e-Learning dalam rangka meningkatkan kualitas proses pembelajaran. 
Universitas sangat mendukung para dosen untuk mengimplementasikan e-Learning 
dalam proses perkuliahannya, sekaligus mendorong mahasiswa untuk berpartisipasi 
dengan baik.  

 Buku Panduan ini disusun sebagai pedoman bagi setiap pihak dalam 
mengaplikasikan e-Learning secara baik dan benar, sehingga akan dicapai manfaat 
yang optimal. E-Learning Universitas Paramadina dapat dibuka pada link: 
http://elearning.paramadina.ac.id (Gambar 1). 

 

Gambar 1. Halaman Paramadina e-Learning 
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Log-in 

Seluruh Mahasiswa Universitas Paramadina akan mendapat account email 
dengan domain @students.paramadina.ac.id untuk dapat mengakses Paramadina e-
Learning. Account email ini akan disiapkan oleh Bagian Teknologi Informasi dan 
Komunikasi (TIK), setelah terdaftar sebagai mahasiswa oleh Direktorat Akademik. 
Apabila mahasiswa belum mendapatkan account email ataupun mendapat kesulitan 
saat mengakses account email paramadina, mahasiswa dapat menghubungi TIK 

melalui email div.it@paramadina.ac.id.  

Langkah-langkah untuk log-in: 

Sebelum log-in ke elearning.paramadina.ac.id, pastikan bahwa Anda sudah 
mengaktifkan mail @students.paramadina.ac.id  

1. Klik “(Login)” pada bagian kanan atas halaman utama Paramadina e-Learning, akan 
muncul seperti pada Gambar 2. 

2. Mengisi user name dan password sesuai dengan user name dan password account 
email students.paramadina.ac.id. 

            

 

 

Gambar 2. Halaman Menu Log-in 

 

 

3. Melengkapi data diri pada halaman yang tersedia. Seluruh kolom bertanda bintang (*) 
WAJIB DIISI. Setelah seluruh kolom diisi lengkap, klik “perbaharui profil” (Gambar 3) 
untuk keluar dari halaman ini. 

mailto:div.it@paramadina.ac.id
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Gambar 3. Halaman Menu Profile 

4. Anda akan mendapatkan notifikasi bahwa link pengaktifan account dikirim ke email 
Anda. Bukalah account email Anda pada halaman students.paramadina.ac.id, untuk 
mendapatkan email dari Admin User. Klik link yang dikirimkan dari Admin User 
(Gambar 4). 
      

 
 

Gambar 4. Email Konfirmasi Notifikasi 
 
 
 
 
 
 

5. Link tersebut akan membawa Anda kembali ke laman Paramadina e-Learning dan klik 
“continue” (Gambar 5). 
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Gambar 5. Halaman Verifikasi User Name 
 

6. Verifikasi ulang data Anda, apabila ada perubahan. Jika tidak ada perubahan langsung 
klik “perbaharui profil” dan Anda telah terdaftar pada Paramadina e-Learning. Anda 
dapat mengubah profil, mengisi blog dan melihat pesan untuk Anda (Gambar 6). 

 
 

    
 

Gambar 6. Halaman Profil 
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Mata Kuliah 

Setelah Anda masuk di Paramadina e-Learning, maka Anda dapat mengakses link Mata 
Kuliah (course) yang Anda ambil (Gambar 7), dengan cara me-klik program studi di 
mana Anda terdaftar atau bisa juga dengan mencari berdasarkan “Nama Matakuliah” 

pada bagian kolom “Search Courses”.  

 

Gambar 7. Halaman Menu Mata Kuliah 
 

1. Setelah Anda mencari berdasarkan “Matakuliah” pada kolom “Search Courses” 
maka akan tampak seperti di bawah ini (Gambar 8). 

 

 

 
Gambar 8. Nama Mata Kuliah dan Dosen 
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2. Klik salah satu mata kuliah yang Anda ambil lalu pilih jawaban “Ya” atau “Tidak”, 
sehingga muncul tampilan seperti pada Gambar 9. 

   
 

 

 

 

Gambar 9. Log-in ke Mata Kuliah 

3. Jika pilihannya “Ya”, maka akan muncul seperti pada Gambar 10. 
 

 
 

Gambar 10. Bagan Mingguan Mata Kuliah 
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4. Lakukan hal sama untuk mata kuliah lainnya, sesuai dengan jumlah mata kuliah yang 

Anda ambil, sehingga akan muncul seperti pada Gambar 11. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 11. Menu Awal e-Learning 
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Kuis 

Kuis/Quiz yang dimaksud di sini adalah segala bentuk aktivitas kelas, baik 
yang berupa forum diskusi, tugas mingguan, tugas semester, Ujian Tengah Semester 
(UTS) maupun Ujian Akhir Semester (UAS) juga dapat dilakukan melalui fasilitas ini. 

Klik salah satu mata kuliah untuk melihat tugas, kuis yang diberikan oleh 
dosen Anda, sehingga akan muncul seperti Gambar 12. 

 

 
 

Gambar 12. Menu Bagan Mingguan dan Quiz 
 

 

Forum 

Pada bagian forum ini merupakan segala bentuk aktivitas tanya jawab yang 
mungkin bisa terjadi beberapa hal yang berhubungan dengan mata kuliah maupun di 
luar mata kuliah. Forum ini dapat diikuti oleh setiap mahasiswa jika dosen membuka 
sesi forum pada halaman pertemuan (Gambar 13). 

 

Gambar 13. Menu Forum pada Halaman Pertemuan 
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Kontak 

Bagian Manajemen Pengetahuan 
Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset, dan Pengabdian Masyarakat 
E. knowledge@paramadina.ac.id 
 
Sudarmawan 
E. sudarmawan@paramadina.ac.id 
T. +62-21-7918-1188 pswt.: 105 
 
Sari S. Karim 
E. sari.septiarini@paramadina.ac.id 
T. +62-21-7918-1188 pswt.: 105 
 
Bagian Teknologi Informasi dan Komunikasi 
Direktorat Operasi dan Pengelolaan Sumberdaya 
 
Yuda Djuanda 
E. yudadj@paramadina.ac.id 
T. +62-21-7918-1188 pswt.: 213 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:sudarmawan@paramadina.ac.id
mailto:sari.septiarini@paramadina.ac.id
mailto:yudadj@paramadina.ac.id
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Jadwal Konsultasi  

Penggunaan e-Learning  
 

Senin-Jumat pukul 15.00-16.00 WIB 
melalui alamat e-mail atau nomor telepon yang tertera pada halaman Kontak  

atau menemui langsung : 
 
Bagian Manajemen Pengetahuan 
Direktorat Manajemen Pengetahuan, Riset, dan Pengabdian Masyarakat 
(ruang kerja QuARK, Gedung C, Kampus Gatsu) 
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